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BAGIAN |

1.1 Tujuan Pembuatan Dokumen
Dokumen user manual Aplikasi Sistem E-Aparatur ini dibuat dengan tujuan sebagai
berikut; menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi E-Aparatur untuk Admin,

User bagi seluruh dinas dan Tamu (Guest).

Sebagai panduan instalasi, konfigurasi dan penggunaan aplikasi E-Aparatur ini. Pihak-

pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini yaitu:

1. Administrator E-Aparatur
Administrator E-Aparatur menggunakan dokumen ini sebagai panduan untuk mereka
bagaimana cara menggunakan dan melakukan pemeliharaan untuk aplikasi E-

Aparatur.

2. User Unit
User unit Dinas menggunakan dokumen ini sebagai panduan penggunaan aplikasi

ini sebagaimana hak akses yang diberikan kepada user.

1.2 Deskripsi Umum Sistem

1.2.1 Deskripsi Umum Aplikasi

Deskripsi umum aplikasi meliputi deskripsi umum Sistem E-Aparatur yang dikembangkan,
fungsi utama Sistem Informasi analasis jabatan, analisis beban kerja, serta evaluasi jabatan

ASN yang akan memenuhi 3 versi format pelaporan, yang sesuai dengan; PerMendagri,

PerMenPanRB, PerkaBKN.

1.2.2 Deskripsi Umum Kebutuhan Aplikasi
Deskripsi umum kebutuhan aplikasi yang akan diimplementasikan meliputi semua informasi

yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam pengembangan aplikasi.




1.3 Deskripsi Dokumen (lkhtisar)
Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan aplikasi Sistem Informasi
E-Aparatur. Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut:
1. Bagianl
Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan, vyang meliputi
tujuan pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem serta deskripsi dokumen.
2. Bagianlll
Berisi perangkat vyang dibutuhkan untuk penggunaan aplikasi E-Aparatur
meliputi perangkat lunak dan perangkat hardware.
3. Bagianlil
Berisi user manual aplikasi E-Aparatur baik user manual yang diperuntukan untuk

administrator dan user (pengguna).
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2. Perangkat Yang Dibutuhkan
2.1 Perangkat Lunak
Perangkat lunak yang digunakan dalam pengujian adalah:
1. Windows sebagai Operating System.
2. Navicat Premium sebagai RDBMS Server.

3. Google Chrome sebagai Tools Penjelajah (Web Browser).

2.2 Perangkat Keras
Perangkat keras yang dilibatkan dalam pengujian aplikasi ini adalah:
e Server dengan spesifikasi Intel Xeon Processor MP up to 3.66 GHz (single-core)
atau 3.50 GHz (dual-core) /667 MHz front-side bus; RAM 8Gb

e Komputer dengan spesifikasi prosesor Intel(R) Core™ i5-6500 CPU @ 3.20GHz 2.19
GHz RAM : 4GB

e Mouse sebagai peralatan antarmuka
e Monitor sebagai peralatan antarmuka

o Keyboard sebagai peralatan antarmuka.




2.3 Pengguna Aplikasi
Pengguna aplikasi yang akan menggunaan aplikasi ini terutama dari sisi Pegawai adalah
sebagai berikut:

e Memiliki pemahaman tentang antar muka komputer

e Memiliki pemahaman proses bisnis data analisis Jabatan, analisis beban kerja,

serta evaluasi jabatan untuk pihak pegawai negeri sipil

2.4 Pengenalan Dan Pelatihan

Sumber daya manusia yang terlibat dalam operasinal penggunaan aplikasi ini sehari-hari
terlebih dahulu diberikan pengenalan dan pelatihan yang cukup untuk menggunakan
aplikasi E-Aparatur ini.
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3. MENU DAN CARA PENGGUNAAN
3.1 Struktur Menu
Adapun struktur menu pada Aplikasiadalah sebagai berikut:

1. Halaman Utama

ok | 3poran Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan

E-APARATUR

“KPPU &

=
d |
Taporan Hasll finjab dan ABK

Laporan Hasil Anjab, ABK, dan
Evaluasi Jabatan

&dfparatur KPPU
1.10

ANJAB, ABK, EVJAB - KPPU
Biro Sumber Daya Manusia dan Umum - Bagian SDM KPPU © 2022




2. Menu Data Master

Admin ~  ftHalamanUtama  (ZDataMaster v  # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ ¥ Laporan Hasil Anjabdan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

Data Master Daftar Pelaksana Tahun_2022
Unit Organisasi
Daftar Eselon
Jenis Jabatan
Daftar Golongan
Daftar Urusan
Perangkat/Alat Kerja
Bahan Kerja
Obyek/Sasaran Pekerjaan
Upaya Fisik
Tempramen Kerja
Bakat Kerja
Minat Kerja
Hub. Jabatan dengan Data
Hub. Jabatan dengan Orang
Hub. Jabatan dengan Benda

Model Jabatan Daftar Urusan
Struktur Jabatan Tambah, Ubah, dan Hapus Urusan

&fiparatur KPPU
1.1.0

ANJAB, ABK, EVJAB - KPPU

Biro Sumber Daya Manusia dan Umum - Bagian SDM KPPU © 2022




3. Menu Anjab, ABK, Evjab

&« C (Y @ htipsy//e-aparatur.kppu.go.id/index php/analisis_jabatan/manage_daftjabatan = % & &2 8 O o H

Admin +  fdHalamanUtama (@ DataMaster »  # EntriAnjab, ABK, Eviab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

Entri Anjab, ABK, Evjab / Entri Analisis Jabatan # Entri Analisis Jabatan Tahun _2022
# Entri Analisis Beban Kerja
# Entry Evaluasi Jabatan # Entry Evjab Pelaksana

#" Entry Evjab Struktur

Kode

01.001.0018. A Sekretariat Daerah

01.001.001B.01. A Sekretaris Daerah
01.001.001.8.01.0001.02. Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Madya
01.001.001.8.01.0001.03. Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Muda

01.001.001.8.01.0001.04. Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Pertama

Se88a:

Arsiparis Penyelia
01.001.001.8.01.0002.06. Arsiparis Mahir

01.001.001.8.01.0003. Pustakawan Ahli Pertama

.
4. Menu Laporan Hasil
& c O @ https://e-aparatur.kppu.go.id/index.php/analisis_jabatan/browse_daftjabatan/index/grandform/476 2 % @ =2 % 0 o :
Admin ~  ftHalamanUtama @& DataMaster -  # EntriAnjab, ABK,Eviab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

W Analisis Jabatan & Grandform im0
W Analisis Beban Kerja & MENDAGRI

W EvaluasiJabatan & PERMENPANRB

o Peta Jabatan & PERKA BKN

Pencarian :

—N.m (] 01.001.001B. Sekretariat Daer ~ [T

Tahun _2022

Jenis

No Nama Unit Jabatan Kode Jabatan Nama jabatan Aksi

I

Sekretariat Struktural 01.001.0018.01. Sekretaris Daerah &4 Print Grand Form
Daerah Q Lihat Kedudukan

Sekretariat Struktural .001.8.01.01. Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan 4 Print Grand Form
Daerah Rakyat Q Lihat Kedudukan

Sekretariat Struktural 01.001.0018.01.02. Asisten Perekonomian dan Pembangunan & Print Grand Form
Daerah Q Lihat Kedudukan

Sekretariat Struktural 01.001.001.8.01.03. Asisten Administrasi Umum &4 Print Grand Form
Daerah Q Lihat Kedudukan

hitps:/fe-aparatur.kppu.gaid/index;php/analisis_jabatan/browse_daftunit3findex J1-001.8.01.0 Kepala Bagian Pemerintahan Sekretariat &4 Print Grand Form




3.2 Pengguna
Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara memasukkan data sebagai data sumber
melalui alamat situs yang telah disediakan, setiap kapan data harus dimutakhirkan, tata cara

penggunaan laporan statis dan dinamis.

3.2.1 Cara Membuka Situs
Untuk memulai akses terhadap aplikasi E-Aparatur ini:
1. Bukalah aplikasi E-Aparatur melalui web browser (IE atau Mozila FireFox atau

lainnya) dengan alamat url sebagai berikut: https://e-aparatur.kppu.go.id/

2. Kemudian tekan Enter pada tombol keyboard atau klik tombol Go pada browser.
3. Akan muncul tampilan halaman depan aplikasi E-Aparatur. Maka pada layar akan tampak

menu Halaman Pembuka / Awal situs E-Aparatur seperti pada gambar berikut

E-Aparatur KPPU - Laporan Anjat X [l JESNREERTE Ll x e

< C () & https//e-aparatur.kppu.go.id

o _ E-APARATUR KPPU Referensi~  Baglan SDM KPPU

+ ANALISIS JABATAN

WEB SATU PINTU s
UNTUK :
EVALUASI JABATAN

E-Aparatur dirancang untuk memenuhi 3 versi format pelaporan, PENERAPANAPUKASI EAPARATUR

yang sesuai dengan: PerMendagri, PerMenPanRB, PerkaBKN.
ENTER -

4. Klik Tombol Enter

Dimana jika ingin masuk menu login, arahkan cursor dan klik tombol Login yang berada di

tampilan login



https://e-aparatur.kppu.go.id/

Kemudian akan diarahkan pada menu Login :

l @ E-Aparatur KPPU - Login R+

&« C Y & nttps//e-aparaturkppu.go.d/index.php/mainflogin o 2 W & &2 » O o H
A Halaman Utama ¥ Laporan Hasil Anjabdan ABK ~ il Daftar Peraturan

Login

&-fiparatur KPPU
V.10

ANJAB, ABK, EVJAB - KPPU
Biro Sumber Daya Manusia dan Umum - Bagian SDM KPPU © 2022

Masukkan User Id dan Password, sebagai contoh User admin dengan password
contoh123. Setelah dimasukkan dengan benar, klik button Login atau tekan tombol:

Enter pada keyboard. Sehingga akan menampilkan halaman utama seperti pada gambar.

[ @ E-Aparatur KPPU - Halaman Uta: x  [IEH

& C ()} @ nttps//e-aparaturkppu.go.id/index.php L v @ =2 % 0 ° £
Admin v ffHalamanUtama (@ DataMaster - # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

Tahun _2022

E-APARATUR
* KPPU &=

Halaman Utama

Third Party Authentication Choose the language

Dikarenakan data e-aparatur KPPU masih kosong saat panduan ini dibuat, maka gambar-
gambar contoh (skrinsut) diambil dari contoh e-aparatur di instansi lain (Pemkot Sukabumi)

yang datanya telah terisi lengkap.




3.2.2 Halaman Data Master

Halaman Menu Data Master yang bisa di akses oleh user sebagai admin yang dimana untuk
tujuan input,edit,delete data master dengan datanya terdiri dari daftar pelakasna, unit
organisasi, daftar eselon, jenis jabatan, daftar golongan, daftar urusan, perangkat alat kerja,

dll maka dengan contoh tampilan data master sebagai berikut :

Admin ~  WHalaman Utama @ Data Master -/ Entri Anjab, ABK, Eviab ~  diLaporan Hasil Anjob dan ABK = 8 Daftar Peraturan 7/ Toggle Edit

Tabhun 2021

ichliium] X m

Kode Nama Induk Kode Nama Pelaksana Uraian Tugas Pilihan
Induk Pelaksana
Analis Akuntabilitas Kinerja Aparat Meakukan keglatan analisis dan
0002 Anals Kemitraa Melakukan kegietan analisi der
1.1. Perencanaar 0003 Analis Laporan Akuntabilitas Kinerja Melakukan keglatan analisis dan

0" Analis Pelaksanaan Proyek P h
00 s Pembang kuken kegiat
007 Analis Pengelolaan Sarana Progs kukan keglats

Halaman Menu Entry Analisis Jabatan yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam user
unit yang dimana untuk tujuan input,edit,delete data analisis jabatan. Maka menu entry

analisis jabatan tampilan gambar sebagai berikut:

A Halaman Utama (& DataMaster »  / Entri Anjab, ABK, Eviab ~ @ Laporan Hasil Anjob dan ABK + il Daftar Peraturan

Tahun 2021

Selamat Datang Andy Tono

) iy S &

Halaman Utama Autentikasi Pihak Ke Tiga Bahasa Lupa Password

Autentikasi Pihak Ke Tiga Choose the language Lupa Password




Setelah arah cursor diarah ke menu entri analisis jabatan dan lalu diklik maka akan muncul

gambar sebagai berikut :

laman Utama @ Data Master =/ Entri Anjab, ABK, Fviab - @iLaporan Hasil Anjab dan ABK ~ i Daftar Peraturan

ABK, Eviab | E e Tahun 2021

Pencarian :

01.001.001.8 A Sekretariat Daerah

01.001.001.8.01 AL Sekretaris Daerah n
01.001.001.8.01.0001.02 O Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Madya n
01.001.001.8.01,0001.03 O Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Muda n
01.001.001.8.01.0001.04. O Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Pratama n
01.001.001.8.01.0002.05 O Arsiparis Penyelia n
01.001.001.8.01.0002.06. O Arsiparis Mahir n
01.001.001.8.01.0003.04 O Pustakawan Ahll Pertama [ |
01.001.001.8.01.01 > Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat u
01.001.001.B.01.01.01 © Kepala Bagian Pemerintahan Sekretariat Daerah n

Jika Anda Ingin Menambah Jabatan bawahan dari jabatan tersebut di Menu Entri Analasis

Jabatan klik tombol maka akan muncul gambar sebagai berikut :

a. Jabatan Struktural

Admin ~  MHalaman Utama @ DataMaster =/ Entri Anjab, ABK, Evjab ~ @ Laporan Hasil Anjob dan ABK » il Daftar Peraturan 7/ Toggle Edit

Tambah Data Jabatan

Nama Unit* Sekretariat Daerah
Jenis Jabatan* Struktural
Eselon*

Pilih Jabatan*

Kode Jabatan 2 Po1001 B

Nama Jabatan

No Induk Pegawai
Nama Pegawal
Tempat Lahir

Tanggal Lahir
(defmmiyyyy)

Masa Kerja Jabatan

b. Jabatan Fungsional

Admin +  ftHalamanUtama  (Data Master +  # Entri Anjob, ABK, Eviab ~  #iLaporan Hasil Anjob dan ABK » il Daftar Peraturan / Toggle Edit

Tambah Data Jabatan

Nama Unit* Sekretariat Deaerab
Jenis Jabatan* Fungsional
Eselon* Non Eselon

Pilih Jabatan*
Jenjang Jabatan
Kode Jabatan

01.001,001.8.01.undefined

Nama Jabatan
undefined Sekretariat Daerah

No Induk Pegawai

Nama Pegawal

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

10




Catatan : Dalam Penginputan Jabatan Fungsional jika jabatan lebih satu dengan sama
maka pengkodean sebagai berikut : 01.001.001.B.01.0001.02. dan jika ada jabatan
sama maka 01.001.001.B.01.0001.02b, 01.001.001.B.01.0001.02c dst.

c. Jabatan Pelakasana

3 Admin ~  ftHalaman Utama (' DataMaster ~  / Entri Anjab, ABK, Evjab ~ @ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan

Tambah Data Jabatan

Nama Unit* Sekretarlat Daerah
Jenis Jabatan* Pelaksana
Eselon* Eselon 1A / Jabatan Pimpinan Tinggi Utama
Pilih Jabatan* Pelaksana
> Kemit
Kode Jabatan 7 S0t 0110101000

Nama Jabatan

Staff pelaksana

Kondisi Lingkungan Kerja

Setelah input data yang nama unit, jenis jabatan, eselon, pilih jabatan, jenjang karir jika
jabatan fungsional, kode jabatan, nama jabatan maka selanjutnya isi data biodata, analasis,

beban kerja tampilan gambarnya sebagai berikut

AtalamanUtama @ DataMaster ~  / Entri Anjab, ABK, Eviab ~  @Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ [l Daftar Peraturan

No Induk Pegawai

Nama Pegawal

Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Masa Kerja Jabatan
(Tahun)

Masa Kerja Jabatan
(Bulan)

Masa Kerja
Keseluruhan (Tahun)

Masa Kerja
Keseluruhan (Bulan)

Riwayat

Tahun Diangkat

Tahun Pensiun

11




AHalaman Utama @ DataMaster «  / Entri Anjab, ABK, Eviab »  @Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ [l Daftar Peraturan

Jumlah Pegawai yang
ada

Bakat Kerja 0 item yang dipilin Hapus semua Tambah semua

Tempramen Kerja 0 item yang dipilih Hapus semua | Tambah semua

AL 0 item yang dipilin Wapus semwa |

Upsyn Ftk 0 item yang dipilih Hapus semua Tambsh semua

AHalaman Utama @ DataMaster +  / Entri Anjab, ABK, Eviab ~  @hLaporan Hasil Anjab dan ABK ~

Obyek/Sasaran
Pekerjaan

Tanggung Jawab
Wewenang

Korelasi Jabatan data kosong

Kedudukan Dalam Organisasi
Nama Atasan

Nama Bawahan

Resiko Bahaya

Fisik

Mental

Setelah data semua terisi maka klik tombol simpan seperti gambar berikut:

AHaloman Utama (S Data Master +  / Entri Anjab, ABK, Evjab ~ @ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan 7 Toggle Edit

(==

Lihat Halaman Cetak

E-Aparatur
V.1.0
Analisis Jabatan, Analisis Beban Kerja

Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Pemerintah Kota Sukabumi © 2021

Untuk Mengedit data inputan jabatan analisis jabatan dapat mengklik tombol < terus
muncul dan jika ingin menghapus klik tombol B3 maka akan muncul tampilan gambar sebagi

berikut:

12




tan/manage_daftjabatan B Q &% *» = °:‘ausé:1/ :

22 Apps M Gmail g% Login - Adminer % E-Aparatur Pemkot. o 4 0.0 @ YouTube @) Login »  [E Reading list
e-aparatur.sukabumikota.go.id says

fegketSocamin danenalopus et it i
Entri Anjab, K, Evjab Entri Anal Tahun 2021

Pencarian :

< C' A Notsecure | e-aparatur.sukabumikota.go.id/index.php/analisis_jak

01.001.001.8. A Sekretariat Daerah

01.001.001.8.01 L Sekretaris Daerah

01.001.001.B.01.0001.02. O Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Madya
01.001.001.B.01.0001.03. O Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Muda

01.001.001.8.01.0001.04.

(u}

Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Ahli Pratama

01.001.001.8.01.0002.05.

o

Arsiparis Penyelia

01.001.001.B.01.0002.06.

o

Arsiparis Mahir

01.001.001.B.01.0003.04. O Pustakawan Ahli Pertama

01.001.001.8.01.01.

v

Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat

01.001.001.B.01.01.01 © Kepala Bagian Pemerintahan Sekretariat Daerah

Jika yakin data untuk maka klik OK jika tidak klik Cancel

3.2.4 Halaman Entri Analisis Beban Kerja

Halaman Menu Entry Analisis Beban Kerja yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam user
unit yang dimana untuk tujuan input,edit,delete data analisis beban kerja. Maka menu entri

analisis beban kerja tampilan gambar sebagai berikut:

Y,  Admin+ fHalamanUtama (ZDataMaster ~  # EntriAnjab, ABK, Evjab ~  #Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

E-APARATUR

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI

Selamat Datang Andy Tono

) Ny S 7

Halaman Utama Autentikasi Pihak Ke Tiga Bahasa Lupa Password

Autentikasi Pihak Ke Tiga Choose the language Lupa Password

Setelah arah cursor diarah ke menu entri analisis beban kerja dan lalu diklik maka akan

muncul gambar sebagai berikut :
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Admin ~  MHalamanUtama @ DataMaster ~ ' Entri Anjab, ABK, Evjab ~  @Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan

Entri Anjab, ABK, Eviab |/ Entri Analisis Beban Kerja

SKPD: Jabatan: v m
Kan e ¥ m

Uraian Tugas Langkah Kerja Pilihan

Melakukan kegiatan analisis dan penelazhan dalam rangka
i di bidang aan sumber daya

manusia aparatur

Melakukan kegiatan analisis dan penelaahan dalam rangka
penyusunan rekomendasi di bidang fasilitasi peningkatan

kompetensi

Melakukan ke n penerimaan, pengeluaran dan pembukuan
terkait transaksi keuangan

Melakukan kegiatan pengelolaan dan penyusunan laporan di
bidang keuangan

Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian surat

Selanjutnya pilih SKPD dan jabatan yang akan diubah atau diupdate penghitungan

uraian tugasnya maka akan muncul gambar sebagai berikut:

A Halaman Utama & Data Master »  # Entri Anjab, ABK, Evjab ~  #Laporan Hasil Anjeb dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit
b, ABK, Evjab | Entri Analisis Beban Kes
SKPD: Jabatan: | —pilih— v
02.002.001.8. Sekretariat DPRD v

2.002.001.B.01. Sekretaris DPRD
Giisamia v I 02.002.001.8.01.01. Kepala Bagian Umum dan Keuangan Sekretariat DPRD

02.002.001.B.01.01.01. Kepala Sub Bagian Program dan Keuangan Sekretariat DPRD

02.002.001.B.01.01.01.0219 Pengadministrasi Kepegawaian

02.002.001.B.01.01.01.0680 Pengadministrasi Persuratan

02.002.001.8.01.01.02. Kepala Sub Bagian Tata Usaha dan Kepegawaian Sekretariat DPRD E

02.002.001.8.01.01.03. Kepala Sub Bagian Rumah Tangga Sekretariat DPRD

02.002.001.B.01.02. Kepala Bagian Persidangan dan Perundang-Undangan Sekretariat DPRD
Uraian Tugas 02.002.001.8.01.02.02. Kepala Sub Bagian Persidangan dan Risalah Sekretariat DPRD flihan
02.002.001.8.01.02.03. Kepala Sub Bagian Humas, Protokol, Publikasi Sekretariat DPRD
02.002.001.8.01.02.03.0113 Pengolah Bahan Informasi dan Publikasi
02.002.001.8.01.02.03.0249 Petugas Protokol
02.002.001.8.01.03. Kepala Bagian Fesilitasi Penganggaran dan Pengawasan Sekretariat DPRD!
02.002.001.8.01.03.02. Kepala Sub Bagian Fasilitasi Pengawasan Sekretariat DPRD
02.002.001.8.01.03.03. Kepala Sub Bagian Kerjasama dan Aspirasi Sekretariat DPRD
Melakukan kegiatan analisis dan penelaahan dalam rangka - = 3
penyusunan rekomendasi di bidang fasilitasi peningkatan w

kompetensi

Melakukan kegiatan analisis dan penelaahan dalam rangka
penyusunan rekomendasi di bidang perencanaan sumber daya
manusia aparatur

Melakukan kegiatan penerimaan, pengeluaran dan pembukuan
terkait transaksi keuangan

Melakukan kegiatan pengelolaan dan penyusunan laporan di
bidang keuangan

Melakukan kegiatan pencatatan dan pendokumentasian surat

Klik tombol ~ tuk mengubah perhitungan hasil analisis bebab kerja maka akan

muncul gambar sebagai berikut:
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Admin v  fHalamanUtama (G DataMaster +  # Entri Anjab, ABK, Eviab +  #Laporan Hasil Anjab dan ABK » il Daftar Peraturan

Tahun 2021

Ucalan Tugas 1. Merumuskan Rencana Strategis Sekretariat DPRD berdasarken Visi Pemerintah Kota Sukabumi serta Rencana Pembangunan Jangka

Panjang/Jangka Menengah sebagai pedoman pelaksanaan tugas

Langkah Kerja 1.1 Mengkaji Visi dan Misi Pemerintah Kota Sukabumi 1.2 Menjabarkan ide berdasarkan Visi dan Misi 1.3 Merumuskan Rencana Strategis
Sekretariat DPRD 1.4 Memfinalisasi Rencana Strategis

Peralatan

ki tsh Dokumen

Waktu Penyelesaian -

Rata-Rata (menit)

Norma Waktu e

Beban Kerja .

Jumlah Volume Kerja :

Jumlah Beban Kerja o

Jabatan (Jumlah
Volume Kerja x Norma
Waktu)

Waktu Kerja Efektif
(menit)

Pegawa Yang
Dibutuhkan

Keterangan

Isilah waktu kerja efektif bisa hari, minggu, bulan, tahun contoh gambar sebagai

berikut :

Waktu Kerja Efektif P Naktu Keria EFektif (men a
(menit) Q
Pegawai Yang T ————
Dibutuhkan Minggu

Bulan
Keterangan Tahun

Setelah waktu kerja efektif dan keterangan terisi klik tombol simpan perubahan

dibawah pojok kiri. Seperti gambar berikut

Admin ~  MHalamanUtama @ DataMaster ~  # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ @ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan

Peralatan T 221
Satuan Hasil Dokuibes

Waktu Penyelesaian i

Rata-Rata (menit)

Norma Waktu o0

Beban Kerja 1

Jumiah Volume Kerja ;

Jumlah Beban Kerja By

Jabatan (Jumlah
Volume Kerja x Norma
Waktu)

Waktu Kerja Efektif
(menit)

Pegawai Yang
Dibutuhkan

Keterangan

Tunggu proses penyimpan data analisis beban kerja selesai.

15




3.2.5 Halaman Entri Evaluasi Jabatan

Halaman Menu Entri Evaluasi Jabatan yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam user
unit yang dimana untuk tujuan input,edit,delete data evaluasi jabatan. Didalam menu entri
evaluasi jabatan terbagi 2 sub menu yaitu evaluasi jabatan pelaksana dan evaluasi jabatan

struktural. Maka menu entri evaluasi jabatan tampilan gambar sebagai berikut:

Admin ~  MrHalamanUtama & Data Master ~ # Entri Anja ,Evjab ~  Balaporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

# Entry Evjab Pela

#' Entry Evjab Struktur

E-APARATUR

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI

Selamat Datang Andy Tono

O iy > P

Halaman Utama Autentikasi Pihak Ke Tiga Bahasa Lupa Password

Autentikasi Pihak Ke Tiga Choose the language Lupa Password

e-aparatur.sukabumikota.go.id/index.php/main/static_page/Entry_evjab

Klik sub menu yang ingin diproses dalam peninputan data evaluasi jabatan maka akan muncul

gambar sepeti berikut :

Y. Admin ~  fHalamanUtama @ DataMaster +  # Entri Anjab, ABK, Eviab ~  #Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit
Tahun 2021
P n Pen a
Tidak ada item
25 v K< Halaman 1 dari 0 M T Halaman 1-0 dari0 total

E-Aparatur

V.1.0

Analisis Jabatan, Analisis Beban Kerja

Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Pemerintah Kota Sukabumi © 2021

Klik tombol ~ untuk tambah data evaluasi jabatan nilai kerja

struktural maka akan muncul gambar sebagai berikut :
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L dmn.  MrabmnUme  GOSaMe - /EniAneh ASK B - @Laporan hact b ABK - @0 Pucan St

Tambah Nilai Kerja Jabatan Struktural

Untuk tambah data evaluasi jabatan nilai kerja pelaksana maka klik tombol

Maka akan tampil seperti gambar berikut :

Admin = Holsman Utama @ DataMaster =/ Entri Anjab, ABK. Eviab = #Laporan Hash Anjab dan ABK + i Daftar Peraturan 7 Toogle Edit

Tambah Nilai Kerja Jabatan Pelaksana

Kode Jabatan Nama
Jabatan

Faktor 1 Pengetahuan
Level(1-5)

Faktor 2 Pengawasan
Level(1-5)

Faktor 3 Pedoman
Level(1-5)

Faktor 4 Komplekfitas
Level(1:6)

Faktor § RLingkup &
Pengaruh Level(1-6)

Faktor § Hub. Pribad
Level(1-4)

Setelah data terisi maka klik tombol dan tunggu loading proses selasai. Jika
ingin edit klik tombol lalu ubah data yang akan diubah dan apabila ingin menghapus

data evaluasi jabatan maka klik tombol maka akan tampil seperti gambar berikut:

i Apps M Gmail &7 Login- Adminer % E-Aparatur Pemkot - " 00.. @B YouTube @ Login » Reading list
e-aparatur.sukabumikota.go.id says

SR LR Apakah anda yakin ingin menghapus data? CPaeaturans # Toggle Edit

Ganeel

Tahun 2021

Pandua

®
Kode Jabatan Nama jabatan Kelas Jabatan Nilai Jabatan Pilihan
01.001.001.3.01,02.03.02.0424 Analis Data dan Informasi 7 900 m

01.001.001.8.01.02.03.01.0610 Peng Pengadaar o
1.0 1.02.03.02.0581 Peng: s K
1.0 0486 Pengelola D:

01.001.001.8.01.02.03.02.1010 Pranata Kearsipan 6 700

e-aparatur.sukabumikota.goiid/indexphp/evaluasi jabatan/manage_mainform_pelaksanafindex/delete/17
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Halaman Menu Laporan Analisis Jabtan yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam user
unit yang dimana untuk tujuan membuat cetakan laporan analasis jabatan dengan format
Grandform, Mendagri, permenpanrb, perka bkn, grandform rekap. Maka menu laporan

analisis jabatan tampilan gambar sebagai berikut:

%, Admin~  fHalamanUtama @ DataMaster ~  # Entri Anjab, ABK, Eviab ~  #&Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

W Analisis Jabatan & Grandform - T rahn 2021
W Analisis Beban Kerja = MENDAGRI
W Evaluasi Jabatan 121 PERMENPANRB
# Peta Jabatan ¥2 PERKA BKN
2 Grandform Rekap

Halaman Utama

Selamat Datang Andy Tono

O iy >

Halaman Utama Autentikasi Pihak Ke Tiga Bahasa Lupa Password

Autentikasi Pihak Ke Tiga Choose the language Lupa Password

Dan jika klik sub format laporan menu grandform, mendagri, permanpanrb,perka bkn maka

akan muncul seperti gambar berikut :

¥ Admin~  MHalamanUtama  @DataMaster - # EntriAnjab, ABK, Evjab ~ & Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan 7 Toggle Edit

Laporan Hasil Anjab dan ABK Tahun 2021

Laporan Analisis Jabatan

Pencarian:

Akhir dari Halaman
E-Aparatur
V.1.0

Analisis Jabatan, Analisis Beban Kerja

Ketikan cari nama unit lalu tekan tombol :a ditemukan data nama unit maka

akan muncul tampilan sebagai gambar berikut contoh: Sekretaris Daerah
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Admin ~  fHalamanUtama @ DataMaster =  # Entri Anjab, ABK, Eviab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

Tahun 2021

Laporan Analisis Jabatan

Pencarian :

Nama Unit

3 Sekretariat Struktural  01.001.001.B.01. Sekretaris Daerah & 100%
Deerah
2 Sekretariat Struktural  01.001.001.8.01.01. Asisten Pemerintahan dan & 100%
Daerah Kesejahteraan Rakyat
3 Sekretariat Struktural  01.001.001.8.01.02. Asisten Perekonomian dan
Daerah Pembangunan
4 sekretariat Struktural  01.001.001.8.01.03.  Asisten Administrasi Umum & 100%
Daersh
5  Sekretariat Struktural  01.001.001.8.01.01.01. Kepala Bagian Pemerintahan Sekretariat  [[ZRHIE]
Daerah Daerah

Print F
Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol = ok

format grandform maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut:

Grand Form Hasil Analisis Jabatan 100% + =

J Open in Acrobat

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
INFORMASI JABATAN

Jabatan Struktural

. Nama Jabatan

Sekretaris Daerah
. Kode Jabatan

01.001.001.B.01.
. Unit Kerja

© 01.001.001.B. Sekretariat Daerah

. IKhtisar Jabatan

M. 1 1

I gl perumusan kebijakan Pemerintah Daerah, Penyelenggaraan administrasi
pemerintahan, mengelola sumber daya & r, ki gan, prasarana serta s: a pemerintahan daerah berdasarkan
peraturan perundang-undangan yang berlaku untuk tercapainya pelaksanaan tugas

. Uraian Tugas

Uraian Tugas Langkah Kerja Kegiatan Hasil kerja Prestasi kerja

Jumlah I\\'uk(u Jumlah | Waktu

Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol untuk

format mendagri maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut:
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=  Analisis Jabatan Format MENDAGRI

FORMAT PERMENDAGRI

&

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
INFORMASI JABATAN

Jabatan Struktural

1. Identitas Pemangku Jabatan

1.1. Nama Pegawai
Drs. DIDA SEMBADA, M.M.

1.2. Tempat / Tgl Lahir
1964-08-18

1.3. Nama Jabatan
Sekretaris Daerah

1.4. Nomor Induk Pegawai
196408181992021002

1.5. Masa Kerja Dalam Jabatan
0 Tahun, 5 Bulan

1.6. Masa Kerja Keseluruhan
29 Tahun, 3 Bulan

17 linit Koria

Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol

# Print PERMENPANRB 01/2020 .
untuk format permanpanrb maka hasil cetakan laporannya

sebagai berikut:

= Analisis Jabatan Format PERMENPANRB = 100% <+ = 0:)

FORMAT PERMENPAN NO 01 TAHUN 2020

J~ Open in Acrobat

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
INFORMASI JABATAN

Jabatan Struktural

. Identitas Jabatan
a. Nama Jabatan : Sekretaris Dacrah
b. Kode Jabatan : 01.001.001.B.01.
¢. Unit Kerja : Seksi Keamanan & Kebersihan

2. Ikhtiar Jabatan
M pi mengkoord k perumusan kebijakan Pemerintah Daerah, Penyelenggaraan administrasi
pemerintahan, mengelola sumber daya aparatur, keuangan, prasarana serta sarana pemerintahan daerah berdasarkan
peraturan perundang-undangan yang berlaku untuk tercapainya pelaksanaan tugas

3. Kualifikasi Jabatan

a. Pendidikan Formal : S1/ DIV jurusan [lmu Pemerintahan/ Ilmu Politik/ Manajemen/ Ilmu Sosial/ Hukum/ Psi
b. Ketarampilan : Mampu mengevaluasi dan dinasikan P S Kelemt Daeralj

pelaksanaan analisis potensi ckonomi Mampu mengevaluasi dan mengoordin
\

pemerintahan Mampu mengevaluasi pelal I d sarana

Pemherdavaan macvarakat desa Mamnn menoemhanokan strateoi advokasi kehiiakan ¢

i Mampu

¥ Print PERKA BKN
Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol untuk

format perka bkn maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut:
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=  Analisis Jabatan Format PERKA BKN

FORMAT PERKA BKN

4

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
INFORMASI JABATAN

Jabatan Struktural

. Nama Jabatan

Sekretaris Daerah
. Kode Jabatan

01.001.001.B.01.
. Unit Kerja

© 01.001.001.B. Sekretariat Daerah

4. Kedudukan Dalam Struktur Organisasi
. IKkhtisar Jabatan

M | {inasik

)

w

P 2 an perumusan kebijakan Pemerintah Daerah, Penyelenggaraan administrasi
pemerintahan, mengelola sumber daya aparatur, keuangan, prasarana serta sarana pemerintahan daerah berdasarkan
peraturan perundang-undangan yang berlaku untuk tercapainya pelaksanaan tugas

. Uraian Tugas
Uraian Tugas | Uraian Jabatan Hasil kerja Hasil kerja Prestasi kerja

Dan jika klik sub format laporan menu grandform rekap maka akan muncul seperti

gambar berikut :

Admin ~ A Halaman Utama @ Data Master ~ # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ %1 Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ i Daftar Peraturan # Toggle Edit

Tahun 2021

Pencarian :

Halaman Cetak

1

01.001.001.B.

Sekretariat Daerah

Ear%
2 02.002.001.B. Sekretariat DPRD E76%
3 03.003.001.B. Inspektorat Daerah Ea47%
4 04.004.001.A. Dinas Pendidikan dan Kebudayaan E96%
5  04.005.001.A. Dinas Kesehatan = e8%

¥ Lihat
Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol - untuk format
grandform rekap presentase secara perjabatan dari setiap unit maka hasil cetakan laporannya

sebagai berikut:
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Rekap Unit Kelengkapan Jabatan 1/8 - 77% + = OD

|4
h

“4
J~ Open in Acrobat
PEMERINTAH KOTA SUKABUMI

Rekap Unit Kelengkapan Jabatan

UNIT: Sekretariat Daerah

o Nama Jabatan S Jabatan Kode Jabatan Kelenghapan
1 Sckretaris Dacrah Struktural 01.001.001.B.01 100%
2 |Asisten Pemerintahan dan Kescjahteraan Rakyat Struktural 01.001.001.B.01.01 100%
3 [Asisten Perckonomian dan Pembangunan Struktural 01.001.001.B.01.02 100%
4 |Asisten Administrasi Umum Struktural 01.001.001.B.01.03 100%
5 Kepala Bagian Pemerintahan Sekretariat Daerah Struktural 01.001.001.B.01.01.01 100%
6 |Kepala Bagian Kescjahteraan Rakyat Sckretariat Dacrah Struktural 01.001.001.B.01.01.02 100%
7 |Kepala Bagian Hukum Sekretariat Daerah Struktural 01.001.001.B.01.01.03. 100%
8 |Kepala Bagian Perckonomian Sekretariat Dacrah Struktural 01.001.001.B.01.02.01 100%
9 |Kepala Bagian Administrasi Pembangunan Sekretariat Dacrah Struktural 01.001.001.B.01.02.02. 100%
10 |Kepala Bagian Pengadaan Barang dan Jasa Sekretariat Dacrah Struktural 01.001.001.8.01,02.03 100%
11 [Kepala Bagian Umum Sekretariat Dacrah Struktural 01.001.001.8.01.03.01 100%
12 Kepala Bagian Organisasi Sckretariat Dacrah Struktural 01.001.001.B.01.03.02 100%
13 |Kepala Bagian Protokol, Komunikasi, dan Tata Usaha Pimpinan Sekretariat Dacrah Struktural 01.001.001.B.01.03.03. 100%
14 |Kepala Sub Bagian Kerjasama dan Administrasi Pemerintahan Sekretariat Dacrah Struktural 01.001.001.B.01.01.01.01 96%
15 |Kepala Sub Bagian Otonomi Dacrah Sckretariat Dacrah Struktural 01.001.001.8.01.01.01.02 100%

6 epala Sub Bagian Bina Mental Spiritual Sekretariat Daera Si al 01.001.001.B.01.01.02.0 0%
e-aparatur.sukabumikota.go. L 1 Kepala Sub Bagian Bina Mental Spiritual Sckretaniat Daerah truktural 1.001.B.01.01.02.01 10

Halaman Cetak
Dan jika mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol -

grandform rekap presentase setiap unit maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut:

untuk format

=  Rekap Unit Kelangkapan — 100% +

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
Rekap Unit Kelengkapan

Kode Unit Nama Unit Kelengkapan
01.001.001.B. |Sekretariat Daerah
02.002.001.B. |Sekretariat DPRD
03.003.001.B. |Inspektorat Daerah
04.004.001.A. |Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
04.005.001.A. |Dinas Keschatan

04.006.001.A. Dinas Ketahanan Pangan, Pertanian, dan Perikanan

04.007.001.B. |Dinas Pengendalian Penduduk Keluarga Berencana dan Pemberdayaan Perempuan
Perlindungan Anak

04.008.001.B. |Dinas Lingkungan Hidup

04.009.001.B. |Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang

3.2.7 Halaman Laporan Analisis Beban Kerja
Halaman Menu Laporan Analisis Beban Kerja yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam
user unit yang dimana untuk tujuan membuat cetakan laporan analasis beban kerja dengan

format Grandform. Maka menu laporan analisis beban kerja tampilan gambar sebagai berikut:
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&£ Admin ~ A Halaman Utama & Data Master ~ # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ i Daftar Peraturan # Toggle Edit

W Analisis Jabatan P e— i " Tahun 2021

W Analisis Beban Kerja » 24 Grandform

W Evaluasi Jabatan = Kemenpan 1

¥4 Peta Jabatan = Kemenpan 2
= Kemenpan 3
= Kemenpan 4
= Permendagri 1
¥4 Permendagri 2
¥ Permendagri 3
2 Permendagri 4

= Permendagri 5
BKN 1

-
Halaman Utama = BKN 2
=BKN 3

=BKN 4

=BKN 5
Selamat Datang Andy Tono = Rekapitulasi Unit

=4 Rekapitulasi Pemda
e'apardlulvsukabumlkola,qcvld/mdex,nhp#* r&‘ P

Dan jika klik sub format laporan menu analasis beban kerja grandform maka akan

muncul seperti gambar berikut :

Admin ~ A Halaman Utama @ Data Master ~ # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ %=1 Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ i Daftar Peraturan # Toggle Edit

Laporan Hasil Anjab dan ABK | Analisis Beban Kerja / Grandform Tahun 2021

Laporan Analisis Beban Kerja
Nama Unit":: . m

Pencarian :

Akhir dari Halaman

Ketikan cari nama unit lalu tekan tombol m ditemukan data nama unit maka

akan muncul tampilan sebagai gambar berikut contoh: Sekretaris Daerah
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«¥  Admin~ fHalamanUtama (& DataMaster ~  # EntriAnjab, ABK, Evjab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

Laporan Hasil Anjab dan ABK / Analisis Beban Kerja / Grandform Tahun 2021

Laporan Analisis Beban Kerja

Nama Unit

Pencarian :

1 01.001.001.B.Sekretariat ~ 01.001.001.B.01. Sekretaris Daerah
Daerah

2 01.001.001.B. Sekretariat 01.001.001.B.01.01. Asisten Pemerintahan dan Kesejahteraan Rakyat
Daerah

3 01.001.001.B. Sekretariat 01.001.001.B.01.01.01. Kepala Bagian Pemerintahan Sekretariat Daerah
Daerah

4  01.001.001.B. Sekretariat 01.001.001.B.01.01.01.01. Kepala Sub Bagian Keriasama dan Administrasi Pemerintahan

¥ Print Grand F
Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol bbbl ntuk

format grandform maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut:

=  Analisis Beban Kerja 1 [T —  85% + 3 ®

|4
n [}

@ J Open in Acrobat

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
ANALISIS BEBAN KERJA

Unit Kerja : 01.001.001.B. Sekretariat Daerah
Jabatan : Sekretaris Daerah

No | Uraian | Peralatan | Satuan Waktu Norma Waktu Beban Juwiah [ Jumiah | Jumish | Pegawai [Perhitungan | Jumiab | o~ | £ ] Ket
Tugas Hasil | Penyelesain | Waktu Kerja Kerja Volume Beban Beban Vang Jumish | Pegawai
n Rata-Rata Efektif Kerja Kerja Kerju | Dibutubkan | Kebutuhan | yang ada
(menit) (menit) Jabatan | Jabatan Pegawai
(Jam)
1 2 3 4 5 6 7 [ 9 10 1 12 13 14 15 | 16 17 18

Dokumen 72000 1 o 1827 [0.0000000 141 1 04

141

bl

3.2.8 Halaman Laporan Evaluasi Jabatan

Halaman Menu Laporan Evaluasi Jabatan yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam user
unit yang dimana untuk tujuan membuat cetakan laporan Evaluasi Jabatan dengan format
Evaluasi Jabatan Pelaksana dan Evaluasi Jabatan Struktural. Maka menu laporan evaluasi

jabatan tampilan gambar sebagai berikut:
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> Admin~ fHalamanUtama (& DataMaster ~ . EntriAnjab, ABK, Evjab ~  # Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ i Daftar Peraturan # Toggle Edit

W Analisis Jabatan - ‘ 3 - ¥ Tahun 2021
W Analisis Beban Kerja -

#2 Struktural

=1 Pelaksana

Halaman Utama

Selamat Datang Andy Tono

/N ’hi N
e-aparatur.sukabumikota.go.id/index.ph tatic_page/jdireport_Evjab S £ %,

Dan jika klik sub format laporan menu evaluasi jabatan dengan format untuk pelaksana dan

struktural maka akan muncul seperti gambar berikut :

g% 2 Admin v #A Halaman Utama @& Data Master ~ # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ = Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

Tahun 2021

Laporan Evaluasi Jabatan

Pencarian :

1 Sekretariat Daerah
2 Sekretariat DPRD
3 Inspektorat Daerah

4 Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

5 Dinas Kesehatan #Evjab Struktural
3 Ninac Ketahanan Panaan Pertanian dan Perikanan R

. . . BEvj
Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol untuk

format struktural maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut:
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=  Evaluasi Jabatan 1 Ut - 7% + [HR))

|
u [}

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
NILAI DAN KELAS JABATAN STRUKTURAL BERDASARKAN PANDUAN KEMENPAN RB

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

Nama Jabatan Kisdab | Nitsab | paktort FAKTOR2 | FAKTORY | FAKTOR 4 (Hubungan Personal) | FAKTORS | FAKTORG [ Situasi Kondisi | Keterangan
(Ruang Lingkup | (P (Wewenang ILevel 14 [(Kesuitan datam | (Kondisi Lain)
dan Dampak  [Org; enyeliaan & M [~ yr— Pengarahan | [Level 1-6]
Program){Level 1=y smsjeriabiLeve [ SLEE Habungan  |Pekerissmitevel
1-5) 1-3jn 18]
1 2 3 4 5 6 7 [ 9 10 1

.....

Dan Jika mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol "Evjab Pelaksana ST

format pelaksana maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut:

=  Evaluasi Jabatan 1 T - 7%+ (1))

|
1 ]]

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI
NILAI DAN KELAS JABATAN PELAKSANA BERDASARKAN PANDUAN KEMENPAN RB

Unit Kerja : Sekretariat Daerah

No Nama Jubatan KivJab | Nitdab Faktor | Faktor 3 Faktor 6 | Faktor 7 Tujusn Faktor 9 Lingk
engetahuan Pedom: HubPribadi | Hebungan | Tuntunan Fisik Kerja
1 2 3 4 | Level | Nilai [ Level Level | Nilai ai | Level | Nilai | Level | Nitai | Leve Level | Nilai

3.2.9 Halaman Laporan Peta Jabatan

Halaman Menu Laporan Evaluasi Jabatan yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam user
unit yang dimana untuk tujuan membuat cetakan struktur jabatan unit Maka menu laporan

peta jabatan tampilan gambar sebagai berikut:
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<.

Admin ~  fHalamanUtama (& DataMaster -  # EntriAnjab, ABK, Eviab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan # Toggle Edit

W Evaluasi Jabatan

e e -
W Analisis Jabatan . g ¥ Tahun 2021
W Analisis Beban Kerja
*

N = Y

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI

.

Halaman Utama

Selamat Datang Andy Tono

CI‘ r&\ &=

Dan jika klik laporan menu peta jabatan dengan format untuk pelaksana maka akan muncul

seperti gambar berikut :

<2

Admin ~ A Halaman Utama & Data Master ~ # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ i Daftar Peraturan # Toggle Edit

Tahun 2021

Peta Jabatan

Pencarian :

1 01.001.001.B. Sekretariat Daerah
2 02.002.001.B. Sekretariat DPRD
3 03.003.001.B. Inspektorat Daerah
4 04.004.001.A. Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
5 04.005.001.A.Dinas Kesehatan

6 04.006.001.A. Dinas Ketahanan Panaan, Pertanian, dan Perikanan

‘ -
Untuk Mengetahui Hasil Cetakannya Format klik tombol untuk menglihat struktur

jabatan maka hasil cetakan laporannya sebagai berikut: Contoh : Sekretariat Daerah
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g Cetak

PEMERINTAH KOTA SUKABUMI -
INFORMASI PETA JABATAN Perbesar || Perkecil | @ Ulang

3.3 Halaman Logout

Halaman Menu Logout yang bisa di akses oleh user sebagai admin dam user unit yang dimana

untuk tujuan membuat keluar dalam proses penginputan data, Maka gambar sebagai berikut:

Admin ~ A& Halaman Utama & Data Master ~ # Entri Anjab, ABK, Evjab ~ ¥ Laporan Hasil Anjab dan ABK ~ il Daftar Peraturan

# Toggle Edit

A Halaman Utama Tahun 2021
Manajemen Web

@ Data Master

" Entri Anjab, ABK, Evjab

S %= Laporan Hasil Anjab dan ABK [-ono

il Daftar Peraturan

L User
Ubah Profil % Fy " d
:

—
Halaman Utama Autentikasi Pihak Ke Tiga Bahasa Lupa Password
Autentikasi Pihak Ke Tiga Choose the language Lupa Password

ok (@)

S

e-aparatur.sub e/ ndexphafmainindert Manajemen Web Data Master Entri Anjab, ABK, Evjab

28




